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ANEXO 3

INSTRUCOES DE SEGURANCA PATRIMONIAL PARA CONTRATADAS

A presente Instrucdo estabelece os procedimentos basicos de SEGURANCA
INTERNA a que estdo sujeitas as empresas contratadas pelo PETROLEO BRASILEIRO
S/A - PETROBRAS, para execucdo dos servicos e/ou obras nas instalagées das unidades
sob a responsabilidade da Regional dos Servigos Compartilhados.

1. IDENTIFICACAO PESSOAL
Quanto a identificag@o pessoal, a CONTRATADA devera:

1.1. Através de seu preposto, solicitar ao gerente do contrato uma midia (disquete ou CD),
ou qualquer outro meio de registro fornecido pela Seguranca Patrimonial para o
preenchimento dos dados cadastrais dos empregados envolvidos na execu¢do dos servigos
e posteriormente devera devolvé-la, junto com a copia dos documentos, ao gerente do
contrato que fara a solicitacdo a Seguranca Patrimonial para o fornecimento dos crachas de
identificacao.

1.2. Apresentar & Seguranca Patrimonial pessoa credenciada como seu representante e
responsavel pela condugéo dos servi¢cos contratados nas areas da PETROBRAS.

1.3. Retirar junto & Seguranc¢a Patrimonial os crachés de identificacdo funcional, apos seus
empregados assistirem ao briefing de SMS, determinando aos seus empregados que 0s
utilizem conforme as instrucbes fornecidas pela Seguranca Patrimonial (como a forma
correta para a sua utilizag&o diaria e permanente: em local visivel, acima da cintura), o que,
ndo sendo observado, podera resultar em impedimento de entrada e circulagdo pelas
dependéncias das unidades.

1.4. Comunicar, por escrito, ao Gerente do contrato os casos de extravio de crachas,
ocasido em que o mesmo devera solicitar novas vias a Seguranca Patrimonial, cujo
fornecimento encontra-se limitado a apenas duas (2) vias por empregado, mantendo sempre
atualizado o cadastro dos empregados envolvidos na prestacéo dos servigos.

1.5. Ao término do prazo contratual ou, ainda, nos casos de demissdo ou dispensa de seus
empregados, devolver ao Gerente do contrato os crachas de identificacdo fornecidos pela
PETROBRAS. Na ocasido, o Gerente do contrato devera informar os motivos dos
desligamentos a Seguranca Patrimonial, responsabilizando-se pela veracidade das
informacdes fornecidas.

1.6. Nos casos de prorrogacdo de prazo contratual, solicitar ao Gerente do contrato que,
junto a Geréncia dos Servicos de Seguranca Patrimonial, seja providenciada a dilatacéo do
vencimento das datas, permitindo o acesso de seus empregados as areas da PETROBRAS.
A solicitacdo devera ser feita cinco (5) dias antes do término do prazo.

1.7. A CONTRATADA fica obriga a atender as convocacdes feitas pelo Gerente do contrato
para que seus empregados sejam encaminhados as palestras de ambientagdo promovidas
pela PETROBRAS, através da SMS — Seguranga, Meio Ambiente e Saude; sem as quais 0s
mesmos ndo poderdo receber seus crachas de identificacao.
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2. TRANSITO DE PESSOAS NAS AREAS DA PETROBRAS

Quanto ao transito e circulacdo de seus empregados nas instalacdes das unidades da
PETROBRAS, a CONTRATADA devera:

2.1. Fornecer ao Gerente do contrato todas as informacgfes pertinentes as escalas de
servigo, devendo o mesmo comunicar a Seguranca Patrimonial.

2.2. Solicitar do Fiscal do contrato as autorizagfes necessdrias para que seus empregados
permanecam nas instalacbes da PETROBRAS ap6s o horario estipulado pela
CONTRATANTE.

2.3. Observar junto aos seus empregados o perfeito cumprimento das determinagdes quanto
ao transito e permanéncia dos mesmos nas instalacfes das unidades da PETROBRAS;
restringindo seus acessos apenas as areas nas quais 0S servicos contratados pela
Companhia devam ser executados pelos mesmos.

2.4. Determinar, junto aos seus empregados, a utilizacdo de vestimenta que seja condizente
com as suas funcdes; ndo sendo permitido o ingresso de pessoas em trajes inadequados
(bermudas, sandalias e chinelos de dedo, camisetas e correlatos).

2.5. Estabelecer, junto aos seus empregados, o papel da Seguranca Patrimonial, a qual é
facultado o direito de realizar revistas pessoais, sempre que julgar necessario, a fim de
evitar a entrada ou circulacdo de armas, bebidas alcodlicas, propaganda politica, toxicos,
explosivos ou objetos para serem comercializados nas instalagbes da PETROBRAS, dentre
outros.

3. TRANSITO DE VEICULOS
Quanto ao transito de veiculos nas areas da PETROBRAS, a CONTRATADA devera:

3.1. Determinar que seus veiculos operacionais e/ou maquinas, que detém direito ao acesso
as instalacdes das unidades da PETROBRAS, sejam devidamente identificadas pela
Seguranca Patrimonial, apos realizada inspecdo de seguranca; devendo os referidos
veiculos ou maquinas se limitarem a executarem 0s servi¢os contratados.

3.2. Permitir que a Seguranca Patrimonial realize as vistorias que julgar necessérias nos
veiculos cadastrados para acessarem as instalacbes da PETROBRAS, tanto em sua
entrada quanto na saida das mesmas.

3.3. Determinar que os motoristas de seus veiculos cumpram as recomendacdes de
Seguranca, estabelecidas pela PETROBRAS para a circulacdo e permanéncia em suas
instalacoes.
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4. ESTACIONAMENTO DE VEICULOS

Quanto ao estacionamento de seus veiculos nas areas designadas pela PETROBRAS, em
suas instalacbes, a CONTRATADA devera:

4.1. Solicitar ao Gerente do contrato que obtenha, junto a Seguranca Patrimonial,
autorizacao para realizar suas atividades de carga e descarga nas areas da PETROBRAS;
estando sujeita as recomendacdes especificas para tal fim.

5. TRANSITO DE MATERIAIS

5.1. Todo e qualquer material pertencente a CONTRATADA, os quais a mesma pretenda
utilizar nas areas da PETROBRAS, devera estar acompanhado de documento fiscal ou
autorizacdo do Gerente do contrato.

5.2. Os documentos apresentados pela CONTRATADA quando da entrada dos materiais
deverdo ser exibidos pela mesma a Seguranca Patrimonial no ato de sua solicitagcdo de
autorizacdo para saida dos materiais; sem 0s quais ndo |lhe sera dada a autorizacdo, a ndo
ser quando da validacéo por parte do Fiscal do contrato.

5.3. Os materiais ou equipamentos de propriedade da CONTRATADA que, julgados
inserviveis, a mesma pretenda retirar das instalacdbes da PETROBRAS, deverdo ser
submetidos ao Fiscal do contrato, ao qual cabera a responsabilidade da expedicdo de
documento autorizando a saida dos mesmos.
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