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REGULAMENTO DE CONTRATACOES ADMINISTRATIVAS REALIZA DAS POR

DISPENSA E INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO DO SISTEMA BNDES

Endossando parecer do Relator, a Diretoria do BNDES, no uso das atribuicdes que lhe
confere o artigo 15, inciso |, alinea “b”, do Estatuto Social do BNDES, aprovado pelo
Decreto n°® 4.418/2002, e alteracdes posteriores,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar os procedimentos a serem observados pelo Sistema BNDES em
matéria de contratacdes administrativas realizadas por dispensa ou inexigibilidade de
licitacdo, que ficam sujeitas a observancia dos procedimentos determinados na Lei n®
13.303, de 30 de junho de 2016 e na presente Resolucao.

Art. 2° Para efeitos desta Resolucédo, considera-se:

VI -

Fornecedor: pessoa natural, juridica ou qualquer outra entidade
despersonalizada a ser contratada pelo Sistema BNDES para o fornecimento
de bens ou para a execucado de obras ou servicos;

Unidade Demandante: é a Unidade Administrativa Principal ou Unidade
Fundamental requerente do objeto a ser contratado;

Assessoria Juridica: € a unidade responsavel por assessorar juridicamente a
Unidade Demandante na analise da viabilidade juridica da contratacéo
administrativa;

Orgdo Executor: unidade responsavel por formalizar a contratagdo
administrativa, segundo as condi¢des previamente negociadas;

Gestor do contrato: empregado do Sistema BNDES expressamente designado
para atuar como responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execugdo de determinado contrato, representando o Sistema BNDES junto ao
contratado; e

Autoridade Administrativa: pessoa natural ou colegiado responséavel pela
autorizacao das contratacdes administrativas.
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Art. 3° A Unidade Demandante, uma vez identificada a impossibilidade de atendimento
da demanda internamente, e verificado que a licitagdo publica ndo é o meio adequado
para a contratacdo, devera adotar as seguintes providéncias:

elaborar Projeto Basico contendo a especificacdo do objeto a ser contratado;

pesquisar os precos de mercado para efeitos de escolha do Fornecedor, se for
0 caso, bem como para levantamento e justificativa dos custos da contratacao,
a fim de assegurar a selegdo da proposta mais vantajosa para o Sistema
BNDES; e

formalizar pedido de contratagéo, com as devidas informacdes e justificativas,
para posterior aprovacao da Autoridade Administrativa.

Art. 4° O Projeto Bésico da contratacdo devera conter:

VI -

VII -

VIII -

a descricdo do objeto, com o detalhamento de quantitativos e especificacdes
técnicas que permitam a compreensdo das necessidades do Sistema BNDES;

o local, as etapas e o modo de execucdo da demanda, com a indicacdo, se
pertinente, da metodologia de realizacdo dos trabalhos;

0 prazo ou cronograma de execucdo do objeto e o prazo de vigéncia do
contrato a ser celebrado, que ndo excedera a 5 (cinco) anos, exceto nas

hip6teses previstas nos incisos | e Il do artigo 71 da Lei 13.303/2016;

os critérios de aceitacdo do objeto, com a previsdo e detalhamento das etapas
e prazos de recebimento;

as condi¢des de garantia do bem, obra ou servigo, quando aplicavel;

as condi¢des de pagamento do preco ajustado, inclusive no que diz respeito as
despesas de viagem, se for o caso;

as formas de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do contrato, com
a indicacdo, se adotado reajuste de precos, do respectivo indice de

atualizacéao;

os direitos e as obrigacdes das partes, especialmente quanto a observancia
dos normativos internos do Sistema BNDES;

a matriz de risco;
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X - 0 acordo de nivel de servi¢o, quando cabivel;

Xl - as san¢des administrativas cabiveis em caso de descumprimento contratual,

XIl - as hipdteses de extingdo contratual;

Xl - a vedacgdo a contratacdo e alocacdo, na execucdo dos servicos, de familiares

de dirigente, empregado do Sistema BNDES ou autoridade do ente publico a
que o Sistema BNDES estiver subordinado, nos termos do artigo 38, paragrafo
Unico, inciso I, da Lei n® 13.303/2016 e do Decreto n° 7.203/2010;

XIV - aindicagéo, se for o caso, da necessidade de prestacdo de garantia contratual,
bem como as condicbes de aceitacdo de cada uma das modalidades
admitidas; e

XV - 0s eventuais critérios de sustentabilidade social e ambiental, em consonancia
com a Politica de Compras Sustentaveis do Sistema BNDES e com o artigo 32,
8 1°, da Lei n°® 13.303/2016.

Pardgrafo dnico. Em regra, sera vedado o pagamento antecipado, salvo se,
justificadamente:

|- representar condicdo sem a qual ndo seja possivel obter o bem ou assegurar a
prestacdo do servigo, ou propiciar sensivel economia de recursos; e

Il - forem adotadas cautelas para evitar prejuizos ao Sistema BNDES, como, por
exemplo, a exigéncia de garantias contratuais, a previsdo de devolugdo do valor
antecipado caso ndo executado o objeto, a comprovacdo de execucao de parte
ou etapa do objeto como condicdo para o pagamento, ou ainda a emissao de
titulo de crédito pelo Fornecedor.

Art. 5° Para efeitos de justificativa de precos, a Unidade Demandante devera
encaminhar o Projeto Basico para o maior niumero possivel de fornecedores, de modo
a obter propostas que levem em consideracdo as exatas necessidades do Sistema
BNDES, permitindo a selecdo da oferta que apresente as melhores condi¢des, sob os
aspectos técnico e econémico.

§ 1° A Unidade Demandante também podera se valer dos seguintes mecanismos de
verificacdo de precos para o mesmo ou semelhante objeto:

- consulta aos precos praticados em outros 6rgdos ou entidades da
Administracéo Publica;
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Il - avaliacdo de valores fixados por érgaos oficiais competentes ou estabelecidos
em publicacBes especializadas ou sitios de fornecedores e de comparacéo de
precos; e

Il - pesquisa junto a contratos firmados pela iniciativa privada em condicdes
analogas as da Administracao Publica.

§ 2° Os métodos indicados no paragrafo anterior deverdo ser utilizados com cautela,
tendo em vista que podem néo refletir as especificagbes e quantitativos que o Sistema
BNDES pretende contratar, gerando um ganho ou perda na escala de contratacao,
passivel de distorcer a estimativa de precos.

§ 3° E vedada a rejeicdo de propostas de fornecedores com base em critério diferente
da qualificacdo técnica necessaria para a execucdo do contrato, exceto nos casos em
que tenham sido encaminhados pregos comprovadamente inexequiveis.

§ 4° Cabe ao Fornecedor colaborar com o processo de apuracdo da vantajosidade da
contratacdo, mediante a apresentacéo de:

- propostas que contemplem valores razoaveis e condizentes com os praticados
no mercado, e que reflitam as especificacbes do Projeto Basico e sejam
detalhadas, confiaveis e apresentadas em prazo adequado, sob pena de
responder solidariamente pelos danos causados por sobrepreco ou
superfaturamento, conforme previsto no artigo 30, §82°, da Lei 13.303/2016; e

Il - informacdes referentes aos precos cobrados perante outros clientes.

Art. 6° Apds elaboracdo do Projeto Basico e da pesquisa de precos, a Unidade
Demandante devera elaborar pedido de contratacdo a Autoridade Administrativa,
contendo, no minimo, as seguintes informacdes:

- justificativa da necessidade do bem, obra ou servi¢o, indicando o motivo e a
finalidade da contratacdo, os respectivos destinatarios, a impossibilidade de
atendimento da demanda no &mbito interno do Sistema BNDES, bem como sua
conveniéncia e oportunidade;

Il - especificagdo resumida do objeto e de suas condicbes de execucao,
apresentando as justificativas para as principais escolhas realizadas no ambito
do Projeto Bésico, inclusive quando ndo sigam algum padrdo disciplinado nos
normativos internos do BNDES;

lll - caracterizacdo da situacédo de dispensa ou inexigibilidade de licitagéo;
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Vv -

VI -

razao da escolha do Fornecedor;

indicagdo do prazo de vigéncia do contrato, e da possibilidade de eventual
prorrogacdo do mesmo, de acordo com a realidade do respectivo mercado
fornecedor, a necessidade e a vantajosidade da medida para o Sistema BNDES,
com a apresentacdo das respectivas justificativas;

definicdo do valor da contratacdo, com a indicacao dos precos unitarios e global;

VII - justificativa dos precos, conforme parametros fixados no artigo 5° desta

VIII -

XI-

XII -

Resolucéo;

indicacdo da disponibilidade de recursos e respectiva dotacdo orcamentaria
(conta de razao e centro de custo), com a informacdo, em caso de designacao
de mais de uma conta, da parcela do prego a ser alocada em cada unidade;

designacédo do gestor do contrato e de seu substituto, e ainda, se for o caso, da
comissao de recebimento do objeto;

manifestacdo sobre a necessidade ou ndo de garantia contratual, com a
apresentacao, em caso de dispensa, das respectivas justificativas;

afirmacdo de que a contratada detém qualificacdo técnica (se for o caso),
capacidade econdmico-financeira para executar o objeto, e que ndo possui
impedimento para a sua contratacao, e

indicagdo se o objeto a ser contratado se caracteriza como terceirizagdo de
servicos, e se envolve cessdo de mao-de-obra.

§ 1° Deverédo ser anexados ao pedido de contratacdo, os documentos abaixo listados,

sem

prejuizo de outras informagcBes consideradas relevantes pela Unidade

Demandante:

Projeto Basico;

proposta do Fornecedor;

comprovantes da justificativa de precos;

comprovantes do atendimento aos requisitos de habilitacdo pelo Fornecedor,
conforme disposto no Anexo desta Resolucéo;
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V - informacdes relativas a dados cadastrais e tributarios relacionados ao
Fornecedor e ao objeto da contratacdo, conforme documento padronizado do
Sistema BNDES; e

VI - informacdes exigidas pelo Sistema BNDES para o0 processamento de
pagamentos feitos no Pais, em moeda nacional, a fornecedores de produtos ou
prestadores de servico.

§ 2° Os documentos indicados no inciso IV do paragrafo anterior poderdo ser
anexados pela Unidade Demandante ou por sua Assessoria Juridica.

Art. 7° Uma vez elaborado o pedido de contratagdo, a documentacdo respectiva sera
encaminhada a Assessoria Juridica, para que, por intermédio de parecer apartado,
seja analisada a viabilidade juridica da contratacao direta, inclusive no que diz respeito

ao enquadramento em uma das hipoteses previstas na Lei n® 13.303/2016 e a
habilitac&o juridica do Fornecedor.

Art. 8° Emitido o parecer, a Assessoria Juridica devera encaminhar o processo de
contratacdo direta para aprovacao da Autoridade Administrativa.

Art. 9° Aprovada a contratacdo direta, o processo devera ser remetido ao Orgédo
Executor, para que este providencie a publicacdo do extrato de dispensa ou
inexigibilidade de licitacao.

Paragrafo Unico. A auséncia de qualquer informacdo ou documento exigido nesta
Resolucdo ensejara a devolugéo, pelo Orgdo Executor, do pedido de contratacdo a
Unidade Demandante, para retificagdo e nova aprovacao.

Art. 10. Cabera ao Orgdo Executor providenciar a elaboracéo do respectivo contrato,
segundo as condi¢cdes negociadas pela Unidade Demandante e aprovadas pela
Autoridade Administrativa, coletar a assinatura das partes, bem como tomar todas as
demais providéncias relativas a formalizacdo da contratacéo.

Art. 11. Uma vez concluida a contratagéo, o Orgdo Executor informara ao Gestor do
contrato para que acompanhe a execucdo do respectivo objeto, inclusive no que se
refere a cobranca de eventual apresentacdo de garantia contratual.

Art. 12. O Presidente do BNDES podera expedir normativos especificos com o objetivo
de atender as disposi¢des constantes da presente Resolucao, especialmente sobre:

- atualizacdo e alteracdo do rol de documentos exigidos para as contratacdes
constante do Anexo a este normativo; e
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Il - simplificacdo de procedimento para contratacdes enquadradas como dispensas
de licitacdo em raz&do do valor ou contratacbes recorrentes que permitam a
adocéao de documentos padronizados e/ou resumidos acerca das condicdes de
selecdo do Fornecedor e das obrigacbes a serem cumpridas pelas partes,
observados os principios e comandos da Lei n® 13.303/2016.

Art. 13. O presente normativo se aplica, no que couber, a alienacéo de bens e ativos
por dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, observadas as disposicbes da Lei n°
13.303/2016, a adeséo a ata de registro de pregos, nos termos da legislagéo vigente,
bem como as contratacfes relativas a concessdo de patrocinio técnico, cultural ou
desportivo, observadas as disposic¢des fixadas em normativo especifico.

Art. 14. A presente Resolugdo entra em vigor nesta data, revogando-se a Resolucéo
DIR n° 2.679/2014-BNDES.

Rio de Janeiro, 26 de outubro de 2016.
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Anexo |

RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CONTRATACAO DIRETA

Além da proposta original, datada e assinada, também deverdo instruir o pedido de
contratacdo, conforme a especificidade de cada objeto, os documentos que ora
seguem, obedecidos os respectivos prazos de validade, sem prejuizo de outros
documentos que porventura venham a ser exigidos pela legislagédo e/ou pelos 6rgédos
de controle.

1. Documentacgao a ser exigida do Fornecedor:

| — Pessoa Natural ou Empresério Individual:

a)

b)

f)

9)

h)

cédula de identidade e prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas —
CPF;

comprovante de residéncia;

comprovante de inscrigcdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, no caso
de empresario individual,

numero junto ao INSS (NIT ou PIS/PASEP);

cbpia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente no Brasil,
no caso de estrangeiro;

certiddo conjunta negativa ou positiva com efeitos de negativa relativa aos
tributos federais, a divida ativa da Unido, e as contribui¢cdes previdenciarias e
as de terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

certificado de regularidade do FGTS, expedido pela Caixa Econdmica Federal,
ou declaracdo de que ndo ocupa posicdo de empregador;

consulta ao Cadastro de Empresas Inidbneas e Suspensas (CEIS/CGU),
mantido pela Controladoria-Geral da Uniao;

certiddo negativa de registros no Cadastro Nacional de Condenagfes Civeis
por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA), disponibilizada pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ;
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)

k)

consulta ao Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico
Federal, disponivel no ambito do SISBACEN,;

declaracao referente a inexisténcia de impedimento a contratacdo, nos termos
do artigo 38 da Lei n® 13.303/2016; e

declaracao de Informacdes para Fornecimento - DIF, nos termos da Ordem de
Servico PRESI n° 02/2014 — BNDES, ou de norma equivalente que venha a
sucedé-la.

[l — Pessoa Juridica:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente arquivado no
Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas
Juridicas, conforme a respectiva natureza;

documentos de eleicdo dos administradores, procuracdo ou ata de assembleia
gue outorgou poderes ao(s) representante(s), em caso dessa atribuicdo nao
estar prevista no estatuto ou contrato social;

decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento
expedido pelo érgdo competente, quando a atividade desempenhada assim o
exigir;

prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ;
certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos relativos aos
tributos federais, a divida ativa da Unido, e as contribuicbes previdenciarias e
as de terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal,

certiddo de Regularidade do FGTS, expedida pela Caixa Econémica Federal;

consulta ao Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS/CGU),
mantido pela Controladoria Geral da Uniao;

certiddo negativa de registros no Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis
por Ato de Improbidade Administrativa (CNIA), disponibilizada pelo Conselho
Nacional de Justica — CNJ;

consulta ao Cadastro Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico
Federal, disponivel no ambito do SISBACEN;
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)

k)

consulta ao Cadastro Nacional das Empresas Punidas (CNEP), mantido pela
CGU, para verificacdo da auséncia de impedimentos a contratacao;

consulta ao Cadastro de Entidades Privadas Sem Fins Lucrativos Impedidas
(CEPIM), mantido pela CGU, quando for o caso de contratacdo de entidades
privadas sem fins lucrativos, para verificacdo da auséncia de impedimentos a
celebracao de convénios, contratos de repasse e termos de parceria;

declaracao referente a inexisténcia de impedimento a contratacao, nos termos
do artigo 38 da Lei n°® 13.303/2016 e do Decreto n° 7.203/2010; e

declaracdo de Informacdes para Fornecimento - DIF, nos termos da Ordem de
Servico PRESI n° 02/2014 — BNDES, ou de norma equivalente que venha a
sucedé-la.

2. Documentacéo referente a Qualificacdo Técnica:

a)

b)

d)

f)

registro ou inscricao na entidade profissional ou 6rgéo de classe competente;

atestados de desempenho, emitidos por pessoas de direito publico ou privado,
que comprovem a aptiddo do Fornecedor para o desempenho da atividade do
interesse do Sistema BNDES, em um quantitativo minimamente compativel
com o objeto da contratacdo proposta, se for o caso;

tratando-se de servigos profissionais, curriculum vitae com razoavel extensao e
profundidade, contendo: nome completo, nacionalidade, identidade, endereco,
historico profissional no qual se indique a formacéo, os artigos publicados, as
palestras realizadas, os cursos ministrados, os shows realizados etc;

na contratacdo por inexigibilidade de profissional de qualquer setor artistico,
por meio de empresario, sera necessaria uma declaracéo assinada pelo artista,
com reconhecimento de firma, de que a empresa detém exclusividade na
realizacdo do evento, ou seja, de que a empresa € sua "empresaria exclusiva”;

tratando-se de aquisicdo de materiais, equipamentos, ou géneros que sO
possam ser fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial
exclusivo, serd necessaria a comprovacdo da exclusividade, feita por meio de
atestado fornecido pelo 6rgédo de registro do comércio do local em que se
realizaria a licitacdo, obra ou servico, pelo Sindicato, Federagdo ou
Confederacao Patronal, ou, ainda, pelas entidades equivalentes; e

para a contratacdo de instituicdo brasileira, sem fins lucrativos, incumbida
regimental ou estatutariamente da pesquisa e do ensino, a instituicdo devera

10
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emitir declaracdo de que os professores indicados para a prestacdo dos
servicos integram seu corpo docente.

3. Pessoas Juridicas sediadas no exterior:

As sociedades empresérias que ndo funcionem no pais atenderdo, da melhor
forma possivel, as exigéncias constantes nos itens anteriores, mediante a
apresentacao de documentos equivalentes.

4. Atividade sujeita a autorizagao:

Caso a atividade da pessoa natural ou juridica a ser contratada esteja sujeita a
autorizacdo por 6rgdo de classe ou governamental, deverdo ser apresentadas as
respectivas autorizacdes ou certiddes comprobatorias.

5. Outros Documentos:

Podera ser exigida apresentacdo de outros documentos especificos em

complementacdo ou em substituicdo aos acima referidos, se a natureza juridica

especifica da contratacdo direta assim o exigir, devendo a Unidade Demandante,
quando for o caso, solicitar previamente orientacdo de sua Assessoria Juridica.
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